. S Entgegen- . : Ablageformat _
Auftrags-, Projekt- und Dokumenten- nahme bzw. Bearbeitung Ablaqe und Zugriff Ablgge ' nach der Verarltwqrtung Aufbe:
Systemdokumente und N Rev. wahrend der Verzeichnis — fur die wahrungs- | Bemerkungen
Aufzeichnungen Tl =izl el Verwendung (Server) ety Archivierung Dauer

durch (P und/oder E)

Handbuch-Ubergabeschein F 4001 1 QMB QMB Ordner - QMB L P QMB 10 Jahre
Handbuch-Empfangsbestétigung F 4002 1 QMB QMB Ordner - QMB L P QMB 10 Jahre
QM & SGU-Handbuch-Verteilerliste F 4003 1 QMB QMB Ordner - QMB L P QMB 10 Jahre
Verteilerliste F 4004 1 QMB QMB Ordner - QMB L P QMB 10 Jahre
Einladung PQS-Sitzungen F 5001 0 TBL TBL TBL L P/E TBL 10 Jahre
PQS Sitzungs-Protokoll F 5002 0 TBL TBL TBL L P/E TBL 10 Jahre
Schulungs-Nachweis F 6002 0 diverse diverse diverse L P/E MA + PB 10 Jahre
Upterwe_nsungs-Nachwas fur neue F 6003 1 diverse diverse diverse L P/E MA + PB 10 Jahre
Mitarbeiter
Sicherheits-Kurzgesprach F 6004 1 diverse diverse diverse L P/E MA + PB 10 Jahre
Baustellen-Begehung & F 6005 0 ML/DF ML/DF ML/DF L P ML 10 Jahre
Sicherheits-Unterweisung
Ausgabe — Grundausstattung PSA F 6007 0 AUB AUB AUB - P AUB 10 Jahre
Interne UNFALL-Anzeige F 6008 0 OF OF OF / SiFa L P/E PB 10 Jahre
UNFALL-Untersuchung F 6009 0 OF OF OF / SiFa L P/E PB 10 Jahre
UNFALL-Statistik F 6010 0 PB PB PB / SiFa L P/E PB 10 Jahre
Statistik — BEINAHEUNFALLE / )
KRITISCHE SITUATIONEN F 6011 0 PB PB PB / SiFa L P/E PB 10 Jahre
SGU-Aktionsplan F 6012 0 SiFa / OF SiFa / OF SiFa L E SiFa 10 Jahre
SICHERHEITSPLAN (Baustelle) F 6013 0 ML ML ML - P KL 1 Jahr
UNFALL-Grafiken F 6014 0 SiFa SiFa SiFa / Aushang L P/E PB 10 Jahre
Sicherheitspass-Verzeichnis F 6015 0 PB PB / OM PB / OM L E PB 10 Jahre
Sicherheits- und Gesundheitsplan-Plan F 6016 0 ML ML ML - P ML 10 Jahre
Besonders gefahrliche Arbeiten F 6017 0 ML ML ML L P/E ML 10 Jahre
Dokumenten-Matrix (Baustelle) F 6018 0 SiFa ML ML L P/E ML 10 Jahre

S = Server VSAP = SchweiBaufsicht oM = Operativer Mitarbeiter Seite 1

PO = Projekt-Ordner AUB =  Abfall- und Umweltbeauftragter PB = Personalbuchhaltung

QMB = QM-Beauftragter SiFa =  Sicherheitsfachkraft ML = Montageleiter

P = papiermaRig PSO =  PSA-Ordner KA = Kaufm. Auftragsbearbeitung

E = elektronisch OF = Operative Fiihrungskrafte DF = Direkte Vorgesetzte

FL = Fertigungsleiter TBL = Leiter Technisches Biiro



